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Zatacznik 4 - REGULAMIN STAZU ZAGRANICZNEGO W HISZPANII, FINLANDII

| PORTUGALII- listopad 2026/maj 2027

Hiszpania projekt nr 2025-1-PLO1-KA121-VET-000338788
Finlandia, Portugalia projekt nr 2026-1-PL01-KA121-VET-000430695

Staz zagraniczny w ramach programu Erasmus+ traktowany jest jako zajecia objete
programem szkoty, realizowane w szkole oraz poza terenem szkoty i w zwigzku z tym
uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania regulaminu zgodnego z regulaminem szkoty
i ogdlnie przyjetych zasad bezpieczenstwa w czasie catego pobytu na stazu. Naruszenie
zasad regulaminu spowoduje wyciggniecie konsekwencji wynikajgcych z postanowien
regulaminu i Statutu Szkoty.
Uczestnicy stazu zobowigzujg sie do przestrzegania regulaminu zaréwno w czasie
odbywania praktyk w firmach, jak i w czasie wolnym od zaje¢ w dni powszednie oraz
w weekendy.
Uczestnictwo w stazu zagranicznym nalezy traktowaé jako wyrdznienie i forme nagrody
dla najlepszych ucznidéw. Dlatego uczestnicy stazu zobowigzani sg do godnego
reprezentowania szkoty w kraju i za granica.
Jezeli do udziatu w stazu zakwalifikowat sie uczen, ktéry w klasie | otrzymat kare statutowa
(nagana, upomnienie dyrektora), musi on wykaza¢ sie poprawg zachowania w klasie Ili 1,
co potwierdzi opinia wychowawcy oraz dokumentacja szkolna. Ostateczna decyzja
odnos$nie wyjazdu takiego ucznia na praktyki zagraniczne nalezy do dyrektora szkoty,
niezaleznie od liczby punktéw uzyskanej w toku rekrutacji. Dyrektor podejmuje decyzje na
podstawie informacji od wychowawcy, specjalistow, ewentualnie innych nauczycieli, oraz
na podstawie dokumentacji szkolnej ucznia.
Kazdy uczen musi posiada¢: dowdd osobisty, paszport, Europejskg Karte Ubezpieczenia
Zdrowotnego (nalezy wyrobi¢ indywidualnie w oddziale NFZ — jest bezptatna) oraz
dzienniczek praktyk. Ubezpieczenie OC, NNW oraz prywatne ubezpieczenie medyczne
bedzie zakupione przed wyjazdem przez koordynatora projektu.
Uczestnicy stazu beda zobowigzani do spetnienia aktualnych warunkdéw wjazdu do kraju,
w ktérym odbedg sie praktyki, w zwigzku z ewentualng sytuacjg epidemiologiczng — jesli
kraje te wprowadzg ewentualne obostrzenia.
Kandydujacy na wyjazd na staz zagraniczny zobowigzani sg do 100% frekwencji w
przygotowaniu pedagogiczno - jezykowo - kulturowym. Przygotowanie to bedzie
odbywac sie w wybrany przez prowadzgcego sposob:

e zdalnie za pomocg aplikacji TEAMS,

e stacjonarnie na terenie szkoty.

Zajecia w obydwu przypadkach beda odbywac sie w péznych godzinach popotudniowych
lub w soboty.

Nieobecnosci usprawiedliwione chorobg, nagtymi zdarzeniami losowymi powinny by¢
zgtaszane koordynatorowi pisemnie przed zajeciami.

W trakcie przygotowania, zarowno kandydaci jak i ich opiekunowie zobowigzujg sie do
obecnosci na wyznaczonych spotkaniach przygotowawczych (zdalnych lub stacjonarnych)
z koordynatorem projektu, Kierownikiem Szkolenia Praktycznego czy Dyrekcjg Szkoty.
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Pierwsze dwa spotkania odbywajg sie po zakonczeniu rekrutacji i sg to spotkania dla
kandydatow. Ostatnie spotkanie przygotowawcze, na ktérym wymagana jest obecnosc
kandydatow oraz ich rodzicow, odbywa sie w ostatnim tygodniu przed wyjazdem.
Koordynator projektu organizuje transport do kraju partnera oraz zakwaterowanie
i ewentualnie wyzywienie. Koordynator zasiega opinii uczestnikdw w kwestii wyboru
dostepnych opcji, jednak ma gtos decydujgcy.

. Uczniowie zobowigzani sg do punktualnosci i zdyscyplinowania (zwtaszcza do

punktualnego stawiania sie w pracy), respektowania polecen opiekundéw praktyk
w firmach, opiekuna praktyk ze strony polskiej oraz koordynatora ze strony polskiej
i partnera zagranicznego.

W czasie podrdzy uczestnicy zobowigzani sg do przestrzegania polecen obstugi na
poktadzie samolotu (zapinanie paséw bezpieczenstwa, wytgczenie telefondéw
komdrkowych itp.).

W czasie podrdzy, szczegdlnie w czasie oczekiwania na lotniskach, jak i w czasie
organizowanych wycieczek nie wolno oddala¢ sie od grupy bez zezwolenia opiekuna
grupy.

W czasie catego pobytu za granicg zabrania sie: kupowania napojéw alkoholowych,
palenia papierosow, spoiywania alkoholu, korzystania z jakichkolwiek substancji
psychoaktywnych i uzywek. O lekach uzywanych przez ucznia rodzice informujg szkote
w Zataczniku 1.

Uczniowie dostosowujg sie do godzin pracy ustalonych przez firme. Wszelkie
niedyspozycje fizyczne nalezy zgtasza¢ firmie oraz opiekunowi polskiemu w tym samym
dniu. Nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ nawet jednego dnia na praktykach wyklucza
mozliwos¢ zaliczenia stazu i uzyskania certyfikatu ,,Europass Mobilnosc". Nieobecnosci
usprawiedliwione nalezy odrobi¢ w formie i terminie wyznaczonym przez pracodawce.

W trakcie odbywania stazu uczniowie dokumentujg w Dzienniczku Praktyk realizowane
tematy w jezyku angielskim. Opiekun praktyk wystawia ocene tygodniowg oraz ocene
korncowgq i krétka opinie o uczniu, co bedzie podstawg do wystawienia oceny koncowej
z praktyki zawodowej przez kierownika szkolenia praktycznego po powrocie do kraju oraz
zaliczenia praktyki.

Uczestnicy zobowigzani sg do dostosowania sie do programu dnia, godzin wycieczek,
positkdw, pobudki i ciszy nocne;j.

Po ukonczeniu praktyki w danym dniu, uczniowie wracajg bezposrednio do hotelu/miejsca
zamieszkania, uczestnicza we wszystkich zajeciach organizowanych zaréwno przez
zagranicznego partnera, w szczegélnosci w zajeciach z zakresu przygotowania ,,jezykowo
— kulturowo — pedagogicznego” (jesli jest ono przewidziane), jak rowniez organizowanych
przez grupe z inicjatywy i pod kontrolg opiekuna ze strony polskiej. Z racji tego, ze program
kulturowy jest integralng czescig projektu, uczestnictwo w zajeciach kulturowych
organizowanych na miejscu przez polskiego opiekuna jest obowigzkowe.

W celu pokrycia kosztéw realizacji programu kulturowego w kraju partnera (np.
organizacja wycieczek, koszt biletéw wstepu do muzedw itp.), ustalona przez
koordynatora projektu kwota pieniedzy moze byé wydzielona z kieszonkowego
przypadajgcego na kazdego uczestnika wyjazdu oraz przekazana opiekunowi
wyjezdzajgcemu z mtodziezg przed wyjazdem. W przypadku niewykorzystania catej kwoty,
opiekun zwréci kazdemu uczestnikowi stazu réznice.

Zabrania sie surowo oddalania uczestnikow stazu poza teren zamieszkania bez wiedzy
i zgody opiekuna / rodziny goszczacej. Opiekun / rodzina goszczaca muszg wiedzieé
o wszystkich wyjsciach uczestnikéw z hotelu i znaé¢ miejsce ich przebywania (zakupy,
spacery itp.)
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Uczestnicy zobowigzujg sie dbaé o tad i porzgdek na terenie miejsca pobytu.

Zabrania sie korzystania z kgpielisk i basenéw bez nadzoru i zgody opiekunéw.

W czasie ciszy nocnej (godzina zostanie ustalona przez polskiego opiekuna) uczestnicy
przebywajg w swoich pokojach.

Jezeli uczen zrezygnuje ze stazu po zakupieniu biletow lotniczych (uczniowie zostang
poinformowani o tym fakcie przez koordynatora projektu) lub w przypadku gdy uczen nie
odbedzie stazu w catosci z wtasnej winy (np. spdini sie na lotnisko), rodzice/prawni
opiekunowie ponoszg poniesione koszty zwigzane z organizacjg stazu, ktére nie beda
mogty byé odzyskane: koszty przygotowania, koszty ubezpieczenia, koszty biletéw,
przedptaty w hotelu itp.

W przypadku gdy uczen w sposdb razgcy ztamie regulamin w czasie pobytu za granicg
(oddalanie sie z miejsca pobytu bez wiedzy opiekundw, nieprzestrzeganie polecen
opiekunow, kradziez itp.), moze by¢ on usuniety z praktyk w trybie natychmiastowym.
Rodzice zostang o tym powiadomieni telefonicznie i uczen zostanie odestany do kraju.
Koszty zwigzane z przerwaniem stazu (koszty dyscyplinarnego powrotu do kraju oraz
zwrot catkowitych kosztéow dofinansowania) ponosza rodzice/prawni opiekunowie
ucznia.

W przypadku uzasadnionego podejrzenia spozycia przez uczestnika stazu alkoholu, polski
opiekun stazu ma prawo przeprowadzi¢ badanie alkomatem. Kazdy opiekun stazu z Polski
zostanie wyposazony w alkomat przed wyjazdem. Podpisujgc niniejszy regulamin uczestnik
wyraza zgode na ewentualne badanie alkomatem.

W przypadku pozytywnego wyniku badania alkomatem, opiekun polski sporzadza notatke
stuzbowq oraz w ciggu 24 godzin informuje o zdarzeniu wicedyrektora, koordynatora
projektu, a takze rodzicéw ucznia. Na podstawie notatki stuzbowej wyciggane sg wobec
uczestnika stazu konsekwencje przewidziane w Statucie Szkoty po powrocie z praktyk.

W przypadku gdy ten sam uczen ponownie spozyje alkohol — co bedzie ponownie
potwierdzone badaniem alkomatem - podczas tego samego wyjazdu, zostanie on usuniety
z praktyk w trybie natychmiastowym. Koszty zwigzane z przerwaniem stazu (koszty
dyscyplinarnego powrotu do kraju oraz zwrot catkowitych kosztéw dofinansowania)
ponosza rodzice/prawni opiekunowie ucznia.

Wszelkie zapytania, prosby, watpliwosci podczas odbywania stazu nalezy kierowac

w pierwszej kolejnosci do opiekuna wyjezdzajgcego z mtodzieza.

Za wszelkie szkody wyrzadzone w sposéb umysiny, ztodliwy lub nieodpowiedzialny koszty
ponoszg rodzice / prawni opiekunowie ucznia.

Uczestnicy obowigzani sg do zgtoszenia sie na miejscu zbiérki 2 godziny przed odlotem
samolotu.

Nie wolno samemu przyjmowac zadnych lekdéw na recepte za wyjgtkiem zaleconych przez
lekarza izgtoszonych przez rodzicow w Zataczniku 1 przed wyjazdem. W przypadku
zakwalifikowania sie uczestnika z chorobg przewlekta uczen jest obowigzany do
dostarczenia aktualnego zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan na odbycie
stazu zagranicznego oraz informacji o koniecznosci przyjmowania lekéw. Przyjmowanie
podstawowych lekéw dostepnych bez recepty jest mozliwe po uzgodnieniu z opiekunem
wyjazdu.

Uczestnicy stazu zobowigzujg sie do wypetnienia ankiety ewaluacyjnej, elektronicznego
raportu koficowego po ukonczeniu stazu, wypetnienia testu jezykowego na platformie
OLS, ankiety koncowej, atakze do wykonania prac niezbednych do upowszechniania
wynikéw stazu: strona www, prezentacje multimedialne, portfolio, itp.

W okresie miedzy rekrutacjg a rozpoczeciem stazu zagranicznego uczen zobowigzuje sie
do:



Dofinansowane przez

Unie Europejska

e Przestrzegania zasad usprawiedliwiania nieobecnosci zapisanych w Statucie Szkoty oraz
nie moze mieé¢ godzin nieusprawiedliwionych.

e Wzorowego zachowania na lekcjach oraz czynnego uczestnictwa w zajeciach zdalnych
i stacjonarnych— braku uwag w dzienniku.

e Zaliczania obowigzkowych sprawdzianéw i innych form sprawdzania wiedzy na ocene
pozytywng w pierwszym terminie lub w terminie poprawy.

34. W przypadku niespetnienia powyzszych warunkédw uczen moze zostac skreslony z listy
uczestnikéw. Kazdy taki przypadek bedzie rozpatrzony indywidualnie przez komisje
rekrutacyjng. Jesli skreslenie nastgpi po zakupie biletéw lotniczych, rodzice/prawni
opiekunowie ucznia pokrywaja koszty zwigzane ze zmiang rezerwacji biletéw lotniczych.

35. Uczestnik ma prawo do rezygnacji w projekcie bez ponoszenia odpowiedzialnosci
finansowej w przypadku, gdy rezygnacja zostata ztozona na pismie do koordynatora
projektu w terminie do 7 dni po zakoniczeniu procesu rekrutacyjnego bez podania
przyczyny.

36. W przypadku zaistnienia nagtych i waznych wydarzern losowych uniemozliwiajacych
odbycie stazu zagranicznego kandydat sktada do koordynatora projektu podanie
o rezygnacje z udziatu w projekcie w terminie do 3 dni od zaistnienia sytuacji losowe;j.
Koordynator kontaktuje sie z Agencjg Narodowa, gdzie kazdy przypadek jest rozpatrywany
indywidualnie.

37. W przypadku rezygnacji lub usuniecia uczestnika z listy uczestnikow projektu, jesli jest to
jeszcze finansowo i czasowo mozliwe, zastepuje go pierwsza osoba na liscie rezerwowej w
danym zawodzie.

Na podstawie przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725 z dnia 23
pazdziernika 2018 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez
instytucje, organy i jednostki organizacyjne Unii i swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
rozporzadzenia (WE) nr 45/2001 i decyzji nr 1247/2002/WE, str. 1 wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych w procesie rekrutacji na staz zagraniczny w ramach programu Erasmus+ oraz przekazanie
moich danych instytucjom partnerskim projektu, jesli zostane zakwalifikowany/-a. Jednocze$nie oswiadczam,
ze zostatam poinformowany/-a o przystugujagcym mi prawie dostepu do tresci moich danych oraz ich
poprawiania, wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie, jak réwniez, ze podanie tych danych byto
dobrowolne. Wszystkie informacje nt. prywatnosci zawarte sg na stronie:
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement

Podpis ucznia: Podpis rodzica /prawnego opiekuna:



